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月

月

事務室

事務室虐待防止マニュアル

日常の安全管理（事故予防）

2024年6月 毎年度末の見直し 事務室

2025年10月 〃 事務室

2023年5月 〃 事務室

2023年5月 〃 事務室

2023年5月 〃 事務室

原子力防災マニュアル

2014年3月 〃 事務室

2023年1月

2021年6月

〃

分野

事故発生時対応マニュアル

安全管理マニュアル（散歩、地震、食中毒）

感染症対応マニュアル

不審者対応マニュアル

行方不明、迷子対応マニュアル

〃

⑵マニュアルの策定・共有

策定時期(変更時） 見直し（再点検）予定時期 掲示・管理場所

重点

点検

箇所

・室内外の安全点検

（遊具・玩具・避難車等）・暖房器具の点検

・害虫対策・散歩コースの安全確認

・室内温度設定 ・室内温度設定 ・散歩コースの安全確認

・緊急連絡先の確認・消防設備点検

　換気状況

　換気状況　換気状況

１１月 １２月 １月 ２月

・緊急連絡先の確認・台風対策・室内温度設定

・避難経路確認 ・散歩コースの安全確認 ・消防設備点検

・緊急連絡先の確認 ・緊急連絡先の確認 ・水遊びの安全確認 　換気状況 （備蓄確認） ・避難経路点検

３月

保育安全計画　　　　　【あさひ保育園】　　　　　　　　　　　　　　　２０２5年　１0月策定

◎安全点検

⑴施設・設備・園外環境（散歩コースや緊急連絡先等）の安全点検

４月 ５月 ６月 ７月 ８月

洪水時の避難計画 2016年6月 〃 事務室

９月

・室内外の安全点検

（遊具・玩具・避難車等）・防火設備点検 ・冷房設備の点検
重点

点検

箇所

１０月
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１～３月

３歳

以上児

・遊具遊びや散歩時の事故防止

・降園時への道路への飛び出しや

　ドアの開閉の仕方

・散歩時の歩き方（交通ルール）

⑵保護者への説明・共有

・遊具遊びや散歩時の事故防止

・風邪予防（手洗い・うがい）

・衣服の調節

・熱中症対策

（汗の始末や水分補給）

・水遊びの約束

・雨の日の危険性（雨具の使い方）

・遊具遊びや散歩時の事故防止

・不審者対応

・ケガや危険時の対応の仕方

・災害訓練（火災、水害、地震）

説明会で周知

・健康状態、生活リズムの把握

・アレルギー有無の把握

・保護者の施設内での安全対策の共有と

　家庭内における安全教育実施の依頼

・緊急引き渡しの流れの周知

園だよりで周知

・熱中症に対する注意

・プール・水遊びの衛生管理、

　配慮事項を周知

・感染症対策や対応、施設での

　感染状況を伝える

・災害時の保護者への引き渡

　し訓練

◎児童・保護者に対する安全指導

⑴児童への安全指導（保育所の生活における安全、災害や事故発生時の対応、交通安全等）

４～６月 ７～９月 １０～１２月

１～３月１０～１２月

・安全な遊び方、遊具の使い方

乳児

１歳以上

３歳

未満児

・SIDS発生予防のため睡眠状況を

　観察する

・玩具の大きさや素材等の確認

・玩具・遊具の使い方を知る

・熱中症対策

・水遊びの約束

・玩具・遊具の使い方を知る

・散歩時の歩き方

（交通ルールを伝える）

７～９月４～６月
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月

月

⑵訓練の参加予定者（全員参加を除く）

※１「避難訓練等」…　設備運営基準第６条第２項の規定に基づき毎月１会以上実施する避難及び消火に対する訓練

※２「その他」…「避難訓練等」以外の１１９番通報、救急対応、不審者対応、原子力防災対応

総合避難訓練（通報・水消火器）５月、１１月 避難訓練担当・園児・職員（厨房含む）

防犯   シェイクアウト訓練 ３～５歳児クラス・担任・園長・主任

訓　練　内　容 参　加　予　定　者

・火災避難訓練

・原子力防災訓練

その他

※２

DVD利用（防犯） 通報訓練

初期消火

・引き渡し訓練

・次年度の安全計画

　見直し

避難

訓練等

※1

・火災避難訓練

・防犯訓練

　（不審者対応）

・総合避難訓練 ・火災避難訓練 ・火災避難訓練 ・火災避難訓練

DVD利用（地震）

１０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

９月

・火災避難訓練 ・火災避難訓練

・地震訓練

⑴訓練のテーマ・取組

４月 ５月 ６月 ７月 ８月

避難

訓練等

※1

・火災避難訓練 ・総合避難訓練 ・火災避難訓練

・水難訓練

・火災避難訓練

◎訓練・研修

その他

※2

消防署立ち合い

通報訓練

初期消火

救急救命（心肺蘇生

気道内異物除去

AED）
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　登園人数の確認　　（連絡なし欠席園児への電話確認）

　地域住民の状況を知り、情報提供を受ける（地区コミとの連携）

　緊急引き渡しカードの活用

４～６月

【園内】安全計画の内容確認

【園内】アレルギー児の対応

【園内】感染症について

【外部】消火訓練

⑷　行政等が実施する訓練・講習スケジュール

　　　　　　　　　※所属する自治体、関係団体等が実施する各種訓練・講習スケジュールについて参加目途に関わらずメモする。

シェイクアウト訓練（鹿児島県）

救命救急講習（薩摩川内市消防局）

ヒヤリハット事例の貼りだし・園内研修での振り返り・再発防止について検討

ケガの状況の報告

◎その他の安全確保に向けた取組（地域住民や地域の関係者と連携した取組、登降園管理システムを活用した安全管理等）

◎再発防止策の徹底（ヒヤリハット事例の収集・分析及び対策とその共有の方法等）

１～３月

【外部】救命救急講習

【園内】食中毒予防について

【園内】熱中症予防について

【園内】感染症について

【園内】不審者対応について

【外部】消火訓練

【園内】防災引き渡し訓練

⑶　職員への研修・講習（園内実施・外部実施を明記）

７～９月 １０～１２月


